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Instruktion Studierenden-Dossiers

Datum 22.04.2024 - 18:00 bis 19:00 Uhr
Ort Leitung
per Zoom Catherine Gruber

Instruktion elektronisches Studierendendossier

wahrend bieten wir ca. 45 - 60 Min. einen Instruktionstermin an.

Fur alle IPA-Studierenden wurde ein Account auf Nextcloud eingerichtet haben. Nextcloud
funktioniert ahnlich wie Dropbox, bietet jedoch einen sehr hohen Datenschutz-Standard, was
besonders wichtig fur unsere sensiblen Studierendendaten ist.

Auf deinem Nextcloud-Account findest du ein Studierendendossier, in dem wesentliche
Dokumente, Vorlagen, Informationen, Reglemente, Leitlinien und Merkblatter abgelegt sind.

FUr das Eintragen und Abspeichern deiner Leistungen ist dieses Dossiers ausserst nutzlich.
Wir konnen Daten geschutzt ablegen und erganzen.

Wenn du dann dein Studium weiterfuhren wirst, wird es auch der Ort sein, an dem du auch
deine Leistungen und Nachweise im Laufe der Zeit stetig abspeichern kannst. Dein
Studienkomitee und die Lehrgangsleitung konnen so auch zusammen mit dir sehen, welche
quantitativen Leistungen du bereits erbracht hast.

Wichtige Informationen im Uberblick:

Bitte nimm dir VOR diesem Event einen Moment Zeit fir diese Vorbereitungen:

* Deine Login-Daten fur Nextcloud wurden per SMS oder Threema zugesandt. Sollten
Probleme bei der Einrichtung haben oder Fragen auftauchen, zogere nicht, dich bei mir zu


https://www.institut-prozessarbeit.ch/de/Home

melden. Ich stehe dir gerne zur Verflgung, um dir weiterzuhelfen.
Per Mail hast du die Anleitung zur Installation von Nextcloud erhalten.

* Bitte mach dich mit deinem Studierenden-Dossier vertraut und deinen Umgang damit zu
erleichtern.

 Du bist fur die ordentliche und beschriftete Ablage der Dateien verantwortlich. Alle
Unterlagen sind streng vertraulich.

e Auch flr deine Leistungserfassung bist DU in erster Linie verantwortlich (Testate und Excel-
Ubersichtsliste). Es ist ganz einfach: Die Tabellenblatter mit den griinen Kopfzeilen fiille ich
aus und fur alle anderen bist du zustandig, weil du diese Eintrage ja anhand deiner Testate
machen kannst.

* Neben dir haben auch folgende Stellen des IPA Lese- und Download-Zugriffs auf die
Dateien:

» Vorstandsmitglieder

e Geschaftsleitung

e Lehrgangsleitungen

* Studienkomitee (ASP, DLG-Lehrgang)

e Administration/Verwaltung

Diese gemeinsame Zugriffsmoglichkeit wird unsere Zusammenarbeit und den geschutzten
Datenaustausch erleichtern.

Infos zur Durchflhrung

Mindest-Teilnehmendenzahl: 3 Personen
Anmeldefrist endet mit 5 Tagen vor Veranstaltung. Die Teilnehmenden werden vom IPA per
Mail Uber die definitive DurchfUhrung informiert.

Kosten / Konditionen

Kostenlos

Allgemeine Geschaftsbedingungen (AGB)
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